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| SCOLARITE & ACCUEIL

ABSENCE EN COURS ? PROBLEME ADMINISTRATIF ?
Le secrétariat de la scolarité est ouvert :

Du lundi au jeudi de 8h a12h et de 13h a 17h

Le vendredi de 8h a1lh et de 13h a 16h

Le numéro de téléphone du secreétariat : 03.72.74.98.85

Toutes les informations sur votre scolarité (formulaires téléchargeables,
stage, calendrier universitaire, inscription pédagogique, ...) sont disponibles
dans longlet «Scolarité» sur : dea.univ-lorraine.fr

| CARTE ETUDIANTE

La carte étudiante de I'Université de Lorraine vous

@ K permet d'utiliser les services suivants :

- «Préts douvrages dans les bibliotheques

universitaires

« Contréle de présence aux examens
« Controle dans le cadre du plan vigipirate
« Des réductions dans les lieux culturels
«Justificatif étudiant aupres du service de

restauration
« Acces aux batiments du centre universitaire

UNIVERSITE
DE LORRAINE
www.univ-lorraine.




|KEZAKO ?

. Site web de la faculté Droit, Economie et Administration

" z2= Une question lige a votre scolarite ?

WS \ous trouverez forcément la réponse sur : dea.univ-
lorraine.fr
(inscription pédagogique, planning des examens,
calendrier universitaire, formulaires administratifs,
etc.)

« Espace Numérique de Travail (ENT)

— Il sagit de votre Espace Numérique de Travail ou
s .. R == vous y trouverez votre emploi du temps, messagerie
bX universitaire, plateforme de cours, dossier étudiant,

Assistance

pet et
/4 " Pour vous y rendre : ent.univ-lorraine.fr

« ARCHE

Retrouvez tous vos supports de cours et supports
R - universitaires (sécurité numérique, etc...)sur la
fmtd [ —— plateforme ARCHE

: Pour vous y rendre : arche.univ-lorraine.fr

L'application Univ-Lorraine vous permettra
R ] daccéder a de nombreuses ressources telles que :
— 3 o la visualisation de 'emploi du temps, consultation

X & I .
de la boite mail, annuaire...

Emploidutemps  Menus Crous Espaces de
travail

B8 o 6

Messagerie  Mes documents  Dossier étudiant

Consultez votre boite mail étudiante, les
informations de la scolarité et de I'Université de Lorraine circulent régulierement



| QUELQUES CONSEILS POUR BIEN DEMARRER SON ANNEE :

Lors de votre inscription, il a éte crée pour vos etudes :
« un compte informatique que vous devez activer,
- une adresse électronique (e<nombre>@etu.univ-lorraine.fr)

Ces données vous suivront tout au long de vos études universitaires et sont
donc essentielles a retenir

Comment activer son compte informatique ?

Ce compte vous permet d'accéder aux ressources numerigues de I'Université. Alors
comment faire pour lactiver ?

1. Je me rends sur : http://sesame.univ-lorraine.fr

2.Je clique sur «activer mon compte» puis «je suis étudiant a I'Université de Lorraine»

3. Il ne me reste plus qua compléter le formulaire avec mon numero étudiant et ma date de
naissance, puis de créer un nouveau mot de passe qui respecte les conditions précisées sur la

page.

A Attention : n'oubliez pas de noter l'identifiant qui vous sera donné



| BENEFICIEZ GRATUITEMENT DE LA SUITE OFFICE 365

Tout étudiant inscrit a 'UL peut installer gratuitement Office
u 365 sur leurs équipements personnels (tablettes, téléphones,
ordinateurs).

Office 365  Pour linstaller :

1. Je désinstalle la suite bureautique Microsoft Office déja existante sur mon
appareil
2. Je me rends sur la page : https://portal.office.com/account/

3. Je mauthentifie en tant que profil etudiant : si votre identifiant est par
exemple abcde32u, il faut saisir : abcde32u@etu.univ-lorraine.fr

A Attention : il ne faut pas saisir votre adresse de messagerie

« Je saisis le mot de passe de mon compte UL et clique sur «<connexion»
« Je télécharge le pack d'installation en cliquant sur «Installer Office»

Plus d'informations sur numerique.univ-lorraine.fr

= «(Catalogues des services»
= «Suite bureautique (365)»




| CONNEXION AU RESEAU WI-FI : EDUROAM

L'acces au Wifi est ouvert a 'ensemble des usagers de I'Université de Lorraine.

ZZ=N  Pourvous connecter sur votre ordinateur ou téléphone portable vous
> devez selectionner le réseau : «<Eduroam»

Pour vous connecter, entrez dans la fenétre de connexion :
« Votre login qui correspond soit a : votrelogin@etu.univ-lorraine.fr
ou a : loginlu@etu.univ-lorraine.fr
« Votre mot de passe personnel universitaire

Sivous rencontrez des difficultés pour vous connecter au réseau
wifi, retrouvez toutes les informations et le formulaire de
demande dassistance sur : numerique.univ-lorraine.fr

= «(Catalogues des services»

= «Réseau sans fil (Wifi)»

Comment consulter son emploi du temps ?

Sur ordinateur :

1. Je me rends sur : ent.univ-lorraine.fr et sélectionne la vignette «emploi du temps»
2. Je peux ensuite choisir le visionnage : par jour, semaine, mois ou en individuel

—

17 - 23 mars 2025 me

17 - 23 mars 2025 [ 4]

= - = - 7 18 1 20 20

| [ g M Collactivies
b«

09:30-12:00

3. En cliquant sur I'un des cours, des informations apparaissent (lieu, nom de l'enseignant,
etc.)



Sur téléphone :

1. Rendez-vous sur la page daccueil de
lapplication UnivLorraine et appuyer sur «Vos
procains cours» pour accéder a lintégralité de Ermmn
lemploi du temps.

2. Il est possible de chaisir le format (jour,
semaine, mais, etc..) et de visualiser les
informations des cours.

MOBILITE INTERNATIONALE

Grace a nos établissements partenaires, vous
avez la possibilité de réaliser une partie de votre
cursus a létranger que ce soit via

«le programme ERASMUS+

+ 0u des mobilités hors UE.

Pour plus de renseignements, rendez-vous sur le
site internet de la faculté DEA :

= «International»

= «Erasmus + et autres mobilités»

| SUIVEZ-NOUS SUR LES RESEAUX SOCIAUX !

Retrouvez toutes notre actualité sur les réseaux sociaux :

l@' @faculte_dea_metz

'i Faculté de Droit Economie et Administration

m Faculté de Droit Economie et Administration



| DURANT MA SCOLARITE

Si vous rencontrez des difficultés durant vos cours magistraux et travaux
dirigés, veuillez contacter en priorité les enseignants responsables de ces
cours.

Pour les informations en lien avec la scolarité et les
démarches administratives en L1:

Vous devez, dans un premier temps, contacter le secretariat en passant par :
« Madame Leitner : stephanie.leitner@univ-lorraine.fr

ou
» Madame Peiffer : christine.peiffer@univ-lorraine.fr

Puis sinécessaire, la gestionnaire de scolarité de la L1Droit, Madame Gallaire
a l'adresse mail suivante : pascale.gallaire@univ-lorraine.fr

Pour les informations en lien avec la pédagogie
(difficultés d'enseignements):

Vous devez dans un premier temps, contacter votre responsable de formation :
« Madame Faure : caroline.faure@univ-lorraine.fr

ou
« Madame Peiffer : christine.peiffer@univ-lorraine.fr

Puis si nécessaire, le responsable du diplome de la licence en Droit, Monsieur
Christophe de Bernardinis : christophe.de-bernardinis@univ-lorraine.fr




|LES CONTACTS UTILES

EN SANTE

Le Service Universitaire de Médecine Préventive et de Promotion de la
Santé (SUMPPS)

Accéder aux soins et prenez rendez-vous avec des spécialistes en santé
gratuitement:

« En prenant rendez-vous sur https://rdv-sumpps.univ-lorraine.fr
+0Ouau 0372740550

Pour toutes informations complémentaires, vous pouvez aussi acceder au
service sante de 'UL via le site internet de I'Université de Lorraine
(univ-lorraine.fr)

Vous y trouverez toutes les informations liées a la santé mais aussi au
social, au sport ou aux jobs étudiants.

L'Université de Lorraine vous propose deux services de sante psychologique,
gratuits et sur rendez-vous :

Le service Santé - Psy - Etudiants (SPE)

Pour prendre rendez-vous : https://santepsy.etudiant.gouv.fr/

Le Bureau d’Aide Psychologique aux Etudiants (BAPE)

En prenant contact directement par téléphone :
- Par appel au 03.87.21.04.70

- Par SMS au 06.75.17.70.33

- Par mail : bape@peplores.org

Vous étes en droit de ressentir le besoin de consulter un médecin généraliste
ou de bénéficier d'un accompagnement psychologique.



| LES CONTACTS UTILES
¢ RESTAURATION ET REPAS A 1€

Des repas au lycée Henri Nominé

Le lycée Henri Nominé de Sarreguemines propose aux etudiants des repas a
1€, sous réserve dinscription.

Inscription entre 6h30 a 9h30 sur la liste d'acces a la restauration du lycée :

Ouviacelien:
https://u2l.fr/repas-henrinom

é Attention : sans inscription, le lycée ne pourra pas vous accueillir pour
le déjeuner.

Sivous rencontrez des difficultés, merci de contacter :

« Madame Leitner : stephanie.leitner@univ-lorraine.fr
ou

« Madame Peiffer : christine.peiffer@univ-lorraine.fr

CELLULE EGALITE DIVERSITE INCLUSION (EDI)

La cellule EDI a pour mission de prévenir et de lutter contre les violences sexistes
et sexuelles ainsi que contre toute forme de discrimination au sein de l'université.
Si vous étes confronté(e) a l'une de ces situations, vous pouvez contacter l'adresse
e-mail suivante :

«Madame Peiffer : christine.peiffer@univ-lorraine.fr
ou
« Monsieur Addis : dominique.addis@univ-lorraine.fr



| L’ASSOCIATION ETUDIANTE

Depuis 2016
INITIATIVE SARREGUEMINOISE
DES ETUDIANTS EN DROIT

L'initiative  Sarregueminoise  des
Ftudiants en Droit est l'association
représentative  des  étudiants
en droit du centre universitaire
de Sarreguemines.
Apolitique et asyndicale, elle a pour principaux objectifs de participer a
la promotion et a lattractivite du Centre universitaire, dencourager le
développement dela vie étudiante, de participer a loptimisation des
conditions de travail mais aussi et surtout dapporter un soutien
pédagogique a lensemble des étudiants en droit.

@ @lsed_metz

n Initiative Sarrequeminoise des Etudiants en Droit

Site web de lassociation
(etudiants-sarreguemines.fr)




P> Site web de la faculté de Droit, Economie et Administration :

dea.univ-lorraine.fr

P> Numéra de telephone du secrétariat :
03.72.74.98.85

> Adresse postale du centre universitaire :
13 Rue Alexandre de Geiger, 57200 Sarreguemines




