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SCOLARITÉ & ACCUEIL

ABSENCE EN COURS ? PROBLÈME ADMINISTRATIF ?
Le secrétariat de la scolarité est ouvert : 
Du lundi au jeudi de 8h30 à 11h30 et de 13h30 à 16h30
Le vendredi de 8h30 à 11h30 - fermé le vendredi après-midi

Toutes les informations sur votre scolarité (formulaires téléchargeables, stage, 
calendrier universitaire, inscription pédagogique, ...) sont disponibles dans l’onglet 
«Scolarité» sur : dea.univ-lorraine.fr

UN OBJET PERDU ?

Vous avez perdu un objet (clés, livres, portefeuille, etc...) ?
N’hésitez pas à vous rapprocher de l’accueil de la faculté.

CARTE ÉTUDIANTE

La carte étudiante de l’Université de Lorraine vous 
permet d’utiliser les services suivants : 

•	L’accès au bâtiment (tels que l’amphitéâtre Le 
Moigne et aux salles de cours du bâtiment Marie 
Marvingt)	

•	Le service monétique IZLY pour payer au 
restaurant universitaire et pour utiliser 
l’impression suivie de la BU

•	Le prêt d’ouvrages dans les bibliothèques 
universitaires

•	Le contrôle de présence aux examens
•	En cas de contrôle dans le cadre du plan vigipirate
•	Des réductions dans les lieux culturels



•	Site web de la faculté Droit, Économie et Administration

KÉZAKO ?

Une question liée à votre scolarité ? 
Vous trouverez forcément la réponse  sur : 
dea.univ-lorraine.fr
(inscription pédagogique, planning des examens, 
calendrier universitaire, formulaires administratifs, 
etc.)

Il s’agit de votre Espace Numérique de Travail où 
vous trouverez : l’emploi du temps, la messagerie 
universitaire, la plateforme de cours, le dossier 
étudiant, etc...
Pour vous y rendre : ent.univ-lorraine.fr

•	Espace Numérique de Travail (ENT)

•	Application mobile UnivLorraine

Retrouvez des supports de cours et supports 
universitaires (sécurité numérique, etc...) sur la 
plateforme ARCHE.
Pour vous y rendre : arche.univ-lorraine.fr

•	ARCHE

L’application Univ-Lorraine vous permettra 
d’accéder à de nombreuses ressources telles 
que : la visualisation de l’emploi du temps, 
la consultation de la boite mail, le menu du 
Restaurant Universitaire, l’annuaire...

la Consultez votre boîte mail étudiante, 
les informations de la scolarité et de l’Université de Lorraine circulent régulièrement



QUELQUES CONSEILS POUR BIEN DÉMARRER SON ANNÉE :

Lors de votre inscription, il a été crée pour vos études : 
•	un compte informatique que vous devez activer,
•	une adresse électronique (e<nombre>@etu.univ-lorraine.fr)

Ce compte vous permet d’accéder aux ressources numériques de l’Université. Alors 
comment faire pour l’activer ? 

1.	Je me rends sur : https://sesame.univ-lorraine.fr
2.	Je clique sur «activer mon compte» puis «je suis étudiant à l’Université de Lorraine» 

Comment activer son compte informatique ?

3. Il ne me reste plus qu’à compléter le formulaire avec mon numéro étudiant et ma date de 
naissance, puis de créer un nouveau mot de passe qui respecte les conditions précisées sur la 
page. 

Attention : n’oubliez pas de noter l’identifiant qui vous sera donné

Ces données vous suivront tout au long de vos études universitaires et sont donc 
essentielles à retenir



Tout étudiant inscrit à l’UL peut installer gratuitement Office 
365 sur leurs équipements personnels (tablettes, téléphones, 
ordinateurs).  
Pour l’installer : 

BÉNÉFICIEZ GRATUITEMENT DE LA SUITE OFFICE 365

1.	 Je désinstalle la suite bureautique Microsoft Office déjà existante sur mon 
appareil

2.	 Je me rends sur la page : https://portal.office.com/account/
3.	 Je m’authentifie en tant que profil étudiant : si votre identifiant est par 

exemple abcde32u, il faut saisir : abcde32u@etu.univ-lorraine.fr 

Plus d’informations sur numerique.univ-lorraine.fr

⇒ «Catalogues des services»
⇒ «Suite bureautique (365)»

Attention : il ne faut pas saisir votre adresse de messagerie

•	 Je saisis le mot de passe de mon compte UL et clique sur «connexion»
•	 Je télécharge le pack d’installation en cliquant sur «Installer Office»



3. En cliquant sur l’un des cours, des informations apparaissent (lieu, nom de l’enseignant, 
etc.)

Comment consulter son emploi du temps ? 

1.  Je me rends sur : ent.univ-lorraine.fr et sélectionne la vignette «emploi du temps»
2. Je peux ensuite choisir le visionnage : par jour, semaine, mois ou en individuel

Si vous rencontrez des difficultés pour vous connecter au réseau 
wifi, retrouvez toutes les informations et le formulaire de 
demande d’assistance sur : numerique.univ-lorraine.fr
⇒ «Catalogues des services»
⇒ «Réseau sans fil (Wifi)»

Pour vous connecter, entrez dans la fenêtre de connexion : 
•	 Votre login qui correspond soit à : votrelogin@etu.univ-lorraine.fr

				        ou à : login1u@etu.univ-lorraine.fr
•	Votre mot de passe personnel universitaire 

CONNEXION AU RÉSEAU WI-FI : EDUROAM

L’accès au Wifi est ouvert à l’ensemble des usagers de l’Université de Lorraine.

Pour vous connecter sur votre ordinateur ou téléphone portable vous 
devez séléctionner le réseau : «Eduroam»

Sur ordinateur : 



MOBILITÉ INTERNATIONALE

Pour plus de renseignements, rendez-vous sur le 
site internet de la faculté DEA :
⇒ «International»
⇒ «Erasmus + et autres mobilités»

Grâce à nos établissements partenaires, vous avez 
la possibilité de réaliser une partie de votre cursus à 
l’étranger que ce soit via :

•	le programme ERASMUS+ 
•	ou des mobilités hors UE. 

SUIVEZ-NOUS SUR LES RÉSEAUX SOCIAUX !

@faculte_dea_metz

Faculté de Droit Économie et Administration

Retrouvez toutes notre actualité sur les réseaux sociaux :

Faculté de Droit Économie et Administration

Sur téléphone : 

1. Rendez-vous sur la page d’accueil de l’application 
UnivLorraine et appuyer sur «Vos procains cours» 
pour accéder à l’intégralité de l’emploi du temps.

2. Il est possible de choisir le format (jour, semaine, 
mois, etc..) et de visualiser les informations des 
cours.



LE POINT DE RASSEMBLEMENT : 

Amphitéâtre 
Le Moigne

Local de 
l’ASSED Metz

IMPORTANT : CONSIGNES DE SÉCURITÉ
Lorsque l’alarme d’évacuation sonore retentit, tout les étudiants, enseignants et 
personnels doivent immédiatement : 

•	 Arrêter leur activité et évacuer les locaux par la sortie de secours la plus proche, 
en prenant très rapidement leurs affaires personnelles si elles sont à proximité ; 

•	 Rejoindre impérativement le point de rassemblement situé devant l’amphitéâtre 
Le Moigne ;

•	 Ne pas utiliser l’ascenseur, ne pas revenir en arrière ;
•	 Attendre l’ordre donné par le chargé d’évacuation ou l’autorité hiérarchique pour 

réintégrer les locaux ou pour quitter le site.

Pour votre sécurité : l’évacuation des locaux est strictement obligatoire.

SÉCURITÉ & MOBILITÉ
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 L’ASSOCIATION ÉTUDIANTE
« L’ASSED Metz est l’association qui représente les étudiants 
de la faculté de droit, économie et administration. Tout au 
long de l’année, nous organisons divers événements qui vous 
sont destinés : concours d’éloquence, voyages institutionnels, 
gala, et plein d’autres encore ! Nous luttons aussi contre la 
précarité étudiante, en proposant des en-cas et boissons 
à des prix défiant toute concurrence avec l’ASSED Market.

@assedmetz ASSED Metz assed_metz @assedmetz

Notre local se trouve dans l’amphithéâtre Le Moigne, sous les 
escaliers à droite, viens nous passer le bonjour !» 

Site web de l’ASSED : 
assed.fr

CELLULE EGALITE DIVERSITE INCLUSION (EDI)
La cellule EDI a pour mission de prévenir et de lutter contre les violences sexistes 
et sexuelles ainsi que contre toute forme de discrimination au sein de l’université. 
Si vous êtes confronté(e) à l’une de ces situations, vous pouvez contacter l’adresse 
e-mail suivante :

CELLULE HANDICAP
Notre référent handicap se tient à votre disposition pour vous accompagner et vous 
faciliter l’accès à nos services :

Yannis TECHTACHE
Bureau n°2	
Téléphone : 03.72.74.76.00
yannis.techtache@univ-lorraine.fr

dea-edi-contact@univ-lorraine.fr



PARKING ET TRANSPORTS POUR SE RENDRE A L’ILE DU SAULCY

A PIED OU EN MICRO-MOBILITÉ (VÉLO, TROTTINETTE, ETC...)

Parking de la patinoire - 4 boulevard Saint-Symphorien, 57 050 Longeville-Lès-Metz
Ouvert 24h/24 et 7j/7 - Accès à plus de 580 places (16min à pied de l’île du Saulcy)

GRAOULIB’ sur l’île du Saulcy - 10 vélos disponibles à partir 8 centimes pour 10 
minutes ou possibilité d’avoir un abonnement pour 10€ par mois

EN PARKING RELAIS

Parking Relai Rochambeau - Pont Jean Monnet, 57 000 Metz
Ouvert 24h/24 et 7j/7 - Accès à plus de 115 places avec un titre du réseau Le Met’
(ligne MA direction «Borny», descendre à l’arrêt «Square du Luxembourg»)

Parking Relai Foire Expo - Rue de la Grange aux Bois, 57 070 Metz
Ouvert 24h/24 et 7j/7 - Accès à plus de 250 places avec un titre du réseau Le Met’
(ligne MB direction «Université Saulcy»)

EN TRANPORTS EN COMMUN

METTIS B -  Terminus «Université Saulcy»

LIGNE 3 - Arrêt «Quai Vautrin» (7 min à pied de l’île du Saulcy)

LIGNE 5 - Arrêt «Square du Luxembourg» (5 min à pied de l’île du Saulcy)

Parking Relai Libre d’accès Henri II Le-Ban-St-Martin - Avenue Henri II, 57 050 Metz
Ouvert 24h/24 et 7j/7 - Accès à plus de 50 places (20 min à pied de l’île du Saulcy)

Pensez aussi à covoiturer !




